ปฏิทินการปฏิบัติงานฝ่ายวิชาการ ภาคเรียนที่ 2/2562
โรงเรียนอนุบาลชุมพร
	สัปดาห์ที่
	วัน เดือน ปี
	กิจกรรม
	ผู้รับผิดชอบ

	1
	29-31 ตุลาคม
1 พฤศจิกายน2562
	- คณะครูมาปฏิบัติหน้าที่
- ปรับปรุงห้องเรียน
- เปิดภาคเรียนที่ 2/2562
	ครูทุกคน

	
	
	- บริหารจัดการชั้นเรียน จัดครูลงสอนในแต่ละวิชาแต่ละสายชั้น
	ฝ่ายวิชาการ

	2
	4-8
พฤศจิกายน2562
	- รับมอบคำสั่งมอบหมายงานปี 2562
	ครูและบุคลากรทุกคน

	
	
	- รับมอบตารางสอน
- จัดเตรียมแผนการจัดการเรียนรู้ตามคำสั่งมอบหมายงาน
	ครูทุกคน/หัวหน้าสายชั้น
วิชาการสายชั้น

	3
	11-15
พฤศจิกายน 2562
	- วิเคราะห์ข้อมูลนักเรียนรายบุคคล แยกกลุ่มเก่ง กลาง อ่อน
	ครูทุกคน

	
	
	- จัดกิจกรรมสอนซ่อมเสริม
	ครูประจำชั้น/ครูผู้สอน

	
	
	- ตรวจสอบข้อมูลนักเรียนรายบุคคลของนักเรียนชั้น ป.3 และ ป.6 เพื่อเตรียมสอบ NT และ O-NET
	ครูประจำชั้น ป.3
ครูประจำชั้น ป.6

	4
	18-22
พฤศจิกายน2562
	- จัดกิจกรรมสอนซ่อมเสริม
	ครูผู้สอน

	
	
	- เริ่มติว O-NET นักเรียนชั้น ป.6
	ครูผู้สอนนักเรียนชั้น ป.6

	5
	25-29
พฤศจิกายน 2562
	- จัดกิจกรรมสอนซ่อมเสริม ติว O-NET
	ครูผู้สอน

	
	
	- กิจกรรมประชุมผู้ปกครองนักเรียน
- ส่งบันทึกการดื่มนม
- ส่งสมุดบันทึกเวลาเรียนของนักเรียนแต่ละห้อง
	ครูทุกคน
ครูประจำชั้น/
วิชาการสายชั้น

	
	
	- นักเรียนชั้น ป.5-6 สอบธรรมศึกษา
	ครูผู้สอน ป.5-6

	6
	2-4,6
ธันวาคม 2562
	- กิจกรรมวันชาติ วันพ่อแห่งชาติ
	ครูทุกคน

	
	
	- กิจกรรมประชุมผู้ปกครองนักเรียนภาคเรียน
ที่ 2/2562
	ครูทุกคน/ฝ่ายบริหารงานกิจการนักเรียน
ครูทุกคน

	
	
	- จัดกิจกรรมสอนซ่อมเสริม O-NET
	ครูผู้สอนนักเรียนชั้น ป.6

	
	
	- ครูผู้รับผิดชอบฝึกซ้อมนักเรียนเข้าแข่งขันศิลปหัตถกรรมระดับภาค
	ครูผู้ฝึกซ้อมนักเรียน


	สัปดาห์ที่
	วัน เดือน ปี
	กิจกรรม
	ผู้รับผิดชอบ

	7
	9,11-13ธันวาคม 2562
	- จัดกิจกรรมสอนซ่อมเสริม ติว O-NET
 ติว NT
	ครูทุกคน
ครูประจำชั้น/

	
	
	- สรุป-ส่งรายงานการประชุมผู้ปกครอง
ภาคเรียนที่ 2
	งานกิจการนักเรียน
ครูทุกคน

	
	
	- ประชุมคณะกรรมการบริหารวิชาการ
	หัวหน้าวิชาการ/หัวหน้ากลุ่มสาระ/หัวหน้าสายชั้น

	
	
	- ป.2  ป.4 และ ป.5 วางแผนในการติวสอบข้อสอบกลางในรายวิชาที่มีการสอบ 
	ครูผู้สอน/หัวหน้าสายชั้น

	8
	16-20
ธันวาคม 2562
	- จัดกิจกรรมสอนซ่อมเสริม ติว O-NET

 ติว NT 
	ครูผู้สอน

	
	
	- นิเทศการสอนครั้งที่ 1 ภาคเรียนที่ 2
- English camp ป.1-2 MEP

- นิเทศห้องเรียน ครั้งที่ 1 ภาคเรียนที่ 2
	ครูผู้สอน/คณะกรรมการนิเทศการสอน, นิเทศห้องเรียน

	9
	23-27
ธันวาคม 2562
	- จัดกิจกรรมสอนซ่อมเสริม ติว O-NET

 ติว NT 
	ครูผู้สอน

	
	
	- จัดกิจกรรมวันคริสต์มาส
- English camp ป.3-4 MEP

- ทัศนศึกษาห้องเรียนวิทย์-คณิต ป.3-4

- จัดกิจกรรมวันขึ้นปีใหม่
- นักเรียนชั้นป.6 สอบ Pre O-NET
- ส่งบันทึกการดื่มนม
- ส่งส่งสมุดบันทึกเวลาเรียนนักเรียนแต่ละห้อง
	กลุ่มสาระฯภาษาอังกฤษ
ครู MEP

ครูประจำชั้น

ครูประจำชั้น

ครูประจำชั้น/งานทะเบียน

	10
	2-3
มกราคม 2563
	- จัดกิจกรรมสอนซ่อมเสริม ติว O-NET

 ติว NT 
	ครูผู้สอน

	
	
	- ส่งบันทึกหลังสอนครั้งที่ 1 ภาคเรียนที่ 2
	ครูผู้สอน/หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้

	11
	6-10
มกราคม 2563
	- เริ่มติวข้อสอบกลาง ชั้น ป.2, ป.4 และ ป.5
- จัดกิจกรรมสอนซ่อมเสริม          
- แข่งขันศิลปหัตถกรรมระดับภาค (ชาติ) 
ณ จังหวัดนครศรีธรรมราช
	ครูผู้สอน
ครูผู้ฝึกซ้อม

	12
	13-15,17

มกราคม 2563
	- จัดกิจกรรมสอนซ่อมเสริม ติว O-NET

 ติว NT ติวข้อสอบกลาง
- ร่วมกิจกรรมวันครู
	ครูทุกคน

	
	
	- ป.6 ตรวจสอบรายชื่อ ห้องสอบ ข้อมูลเลขประจำตัว  ในการสอบ O-NET
	ครูประจำชั้น ป.6/
หัวหน้าระดับชั้น


	สัปดาห์ที่
	วัน เดือน ปี
	กิจกรรม
	ผู้รับผิดชอบ

	13
	20-24

มกราคม 2563
	- Science  Camp ป.4-6 MEP
	ครูMEP

	
	
	- จัดกิจกรรมสอนซ่อมเสริม ติว O-NET

 ติว NT ติวข้อสอบกลาง
	ครูผู้สอน

	
	
	- เข้าค่ายลูกเสือ ป.3
	ครูประจำชั้น ป.3/
หัวหน้าระดับชั้น

	
	
	- ตรวจสอบหลักฐาน เอกสาร การเก็บคะแนนตามตัวชี้วัดแต่ละกลุ่มสาระการเรียนรู้
- นิเทศห้องเรียนครั้งที่ 2 ภาคเรียนที่ 2
	ครูผู้สอน/หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้/ฝ่ายวัดผลประเมินผล
คณะกรรมการนิเทศ

	314
	27-31
มกราคม 2563
	- ประชุม  คณะกรรมการนิเทศภายใน
- ตรวจสอบ ทบทวนและประเมินคุณภาพภายในสถานศึกษาปีการศึกษา 2562  
	คณะกรรมการประเมินคุณภาพภายในสถานศึกษา

	
	
	- จัดกิจกรรมสอนซ่อมเสริมติว O-NET
 ติว NT ติวข้อสอบกลาง
- ส่งบันทึกการดื่มนม
	ครูผู้สอน

	
	
	- ส่งส่งสมุดบันทึกเวลาเรียนของนักเรียนแต่ละห้อง
	ครูประจำชั้น/งานทะเบียน

	
	
	- นักเรียนชั้นป.6 สอบ o-net
	ครูประจำชั้น ป.6/
หัวหน้าระดับชั้น

	15
	3-7

กุมภาพันธ์ 2563
	- จัดกิจกรรมสอนซ่อมเสริม ติว NT  ติวข้อสอบกลาง
	ครูประจำวิชา


	
	
	- นิเทศการสอนครั้งที่ 2 ภาคเรียนที่ 2- ติดตามตรวจสอบการทำเอกสารกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน (ลูกเสือ  ชุมนุม แนะแนว)
	คณะกรรมการนิเทศ
ครูทุกคน/หัวหน้าพัฒนาผู้เรียน

	
	
	- กิจกรรมวันมาฆบูชา
	ครูทุกคน

	
	
	- เข้าค่ายลูกเสือ ชั้น ป.4-6
	ครูประจำชั้น ป.4-6/หัวหน้าระดับชั้น

	16
	11-14กุมภาพันธ์
2563
	- กิจกรรมสอนซ่อมเสริม ติว NT

ติวข้อสอบกลาง
	ครูผู้สอน

	
	
	- สอบ RT ชั้น ป.1
	ครูประจำชั้น ป.1/
หัวหน้าระดับชั้น

	
	
	- ส่งข้อสอบปลายภาคเรียนที่ 1
- ตรวจสอบและจัดพิมพ์ข้อสอบ
	ครูผู้สอน/หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้

	
	
	- ตรวจสอบคะแนนตามตัวชี้วัด / ทบทวนการส่งงานของนักเรียน
	ครูผู้สอน

	17
	17-21กุมภาพันธ์ 2563
	- กิจกรรมสอนซ่อมเสริม ติว NT ติวข้อสอบกลาง
	ครูผู้สอน

	
	
	- สำเนาข้อสอบและเย็บข้อสอบ
- ดำเนินการสอบภาคปฏิบัติ
	นายจรัส เณรวงษ์ 
และครูผู้สอน

	สัปดาห์ที่
	วัน เดือน ปี
	กิจกรรม
	ผู้รับผิดชอบ

	18
	24-28กุมภาพันธ์ 2563
	- ส่งเอกสารกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน
- ส่งแผนการจัดการเรียนรู้และบันทึกหลังสอนครั้งที่ 2
	ครูผู้สอน/หัวหน้ากลุ่ม
สาระการเรียนรู้/หัวหน้าพัฒนาผู้เรียน

	
	
	- ส่งบันทึกการดื่มนม
	ครูประจำชั้น

	
	
	- ส่งส่งสมุดบันทึกเวลาเรียนของนักเรียนแต่ละห้อง
	ครูประจำชั้น/งานทะเบียน

	
	
	-  คัดเลือกหนังสือเรียนปีการศึกษา 2563
	ครูทุกคน

	19
	2-6 มีนาคม
2563
	- สอบปลายภาคเรียนที่ 2/2562
- ตรวจข้อสอบ
- บันทึกคะแนนใน ปพ.1
- จัดทำ ปพ.6 (สมุดพก)
	ครูผู้สอน/ครูประจำชั้น

	
	
	- สอบ NT ชั้น ป.3
	ครูประจำชั้น ป.3/
หัวหน้าระดับชั้น

	20
	9-13 มีนาคม
2563
	- ส่งบันทึกกิจกรรมสอนซ่อมเสริม
- ส่งคะแนนต่อครูประจำชั้น
- บันทึกคะแนนในสมุด ปพ.6
	ครูผู้สอน
ครูผู้สอน/ครูประจำชั้น

	
	
	- เก็บข้อมูลระบบประกันคุณภาพภายใน
	ครูทุกคน

	21
	16-20 มีนาคม
2563
	- ส่ง ปพ.1 และ ปพ.6
	ครูผู้สอน

	
	
	- ส่งปพ. classroom
	ครูผู้สอน/ครูประจำชั้น

	
	
	- ประเมินผลการใช้หลักสูตรปีการศึกษา 2562
	ครูผู้สอน

	
	
	- สรุปข้อมูลระบบประกันคุณภาพภายในแต่ละมาตรฐาน
	ครูทุกคน

	
	
	- ส่งรายงานโครงการที่ดำเนินการเสร็จสิ้น
	ผู้รับผิดชอบ

	
	
	- สอบเข้าโครงการห้องเรียนพิเศษวิทย์-คณิต ป.3
	ครูประจำชั้น ป.3/
หัวหน้าระดับชั้น

	
	
	- โครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้กับประเทศเจ้าของภาษา
	ผู้รับผิดชอบ

	22
	23-27 มีนาคม
2563
	- รับผลการเรียน
- รับ ปพ.1 และหลักฐานการจบชั้น ป.6
- จัดทำแผนปฏิบัติการประจำปี
- ร่วมแข่งขันกีฬาครูอนุบาลประจำจังหวัด 14 จังหวัดภาคใต้
	ครูประจำชั้น


หมายเหตุ  กำหนดการอาจเปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม
